REGULAMIN PRZETARGOW
NA ROBOTY BUDOWLANO - REMONTOWE I USLUGI
W SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ ,NAFTOWIEC” W SANOKU

§1

1. Zamdéwienia na ustugi remontowo-budowlane oraz inne §wiadczenia na rzecz Spotdzielni
przeprowadza si¢ nastepujaco :
a).przy wartosci do 10 000,00zt netto — zlecenie z wolnej r¢ki. Zamowienie realizuje sie¢ po
przeprowadzeniu negocjacji z jednym wykonawca wskazanym we wniosku na podstawie
decyzji Zarzadu,

b) przy warto$ci w przedziale od 10 000,00zt do 20 000,00zt netto w trybie przetargu
»Zapytanie o cen¢”. Postepowanie wszczyna si¢ zaproszeniem do ztozenia oferty cenowe;.
Czynno$ci przeprowadza komisja, w ktorej moga uczestniczy¢ cztonkowie Rady
Nadzorczej sporzadzajac stosowny protokoét, ktory zostaje przedtozony Zarzadowi do
akceptaciji,

c)zamoOwienia powyzej 20 000,00zt netto przeprowadza si¢ w trybie przetargu otwartego
nieograniczonego z wytaczeniem umow na dostawe mediow, materiatow i ustug, ktore z
przyczyn technicznych moga by¢ wykonane przez jednego dostawce lub wykonawce.

2. Podstawowym trybem przetargdéw na roboty powyzej 20 000,00zt jest pisemny przetarg z
mozliwo$cig negocjacji. Uczestnikami postgpowania mogg by¢ wszyscy zainteresowani
wykonawcy.

3. Przed wyborem trybu przetargu nalezy dokona¢ wyceny robot.

4. Postgpowanie przetargowe zostaje uniewaznione jesli nie wplyneta zadna oferta spetniajaca
wymagania okreslone w specyfikacji. W przypadku, jesli wptynela tylko 1 oferta
spetniajgca powyzsze wymagania, Komisja Przetargowa decyduje o kontynuowaniu
postepowania przetargowego po zapoznaniu si¢ z trescig tej oferty. Jezeli oferta ta nie
spetnia naszych warunkéw finansowych lub czasowych przetarg moze by¢ uniewazniony.

5. Jesli wykonawcy nie mozna wytoni¢ w drodze przetargu pisemnego ofertowego
zamoOwienie moze by¢ udzielone w trybie :

- zaproszenia do sktadania ofert lub
- zapytania o ceng.
6. Wybdr rodzaju przetargu podlega zatwierdzeniu przez Zarzad Spoétdzielni.

7. Do przeprowadzenia postgpowania o wartosci powyzej 10 000 zt, Zarzad powotuje komisje



przetargowa w sktadzie minimum 3 osoby. Komisja z swojego sktadu wybiera

przewodniczacego, sekretarza i cztonkow.

I1. Zasady oglaszania przetargu.

§2

1. Ogloszenie o przetargu nieograniczonym zamieszczone zostaje w prasie lub na stronie
internetowej Spotdzielni a takze w miare mozliwosci w telewizji kablowej co najmniej na
14 dni przed terminem sktadania ofert.
2. Ogtoszenie o przetargu zawiera :
a) nazwe i adres zamawiajacego
b) przedmiot zamowienia (rodzaj, zakres i lokalizacje)
C) miejsce i termin sktadania ofert
d) kwote wadium
e) miejsce i termin otwarcia ofert
f) okreslenie sposobu uzyskania formularza zawierajgcego specyfikacje, a takze ceng
formularza, jezeli jego udostgpnienie jest odptatne
g) informacje, ze zamawiajacy ma prawo odstgpi¢ od przetargu bez podania przyczyn.
3. Ogloszenie o przetargu powinno zawiera¢ dane osoby odpowiedzialnej za udzielenie

informacji dotyczacej przetargu.

1. Tryb pracy komisji.
§3

Pracami komisji kieruje Przewodniczacy komisji.

§4
1. Zabrania si¢ udzialu w komisji osobom, ktore :
a) sg czlonkami rodziny stajgcego do przetargu lub cztonkami rodziny jego prawnego
zastepcey,

b) pozostaja ze stajacym do przetargu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze

moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci.



2. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci okreslonych w ust. 1 wytacznie cztonka komisji
moze nastapic :
a) na wniosek zainteresowanego cztonka komisji
b) na wniosek Przewodniczgcego Komisji
€) na wniosek innego uczestnika postgpowania przetargowego
d) wylaczenia czlonka komisji dokonuje Zarzad Spoétdzielni, ktory w miejsce
wylaczonego cztonka moze powota¢ nowego cztonka komis;ji.

§5

1. Komisja przetargowa dokonuje otwarcia ofert, bada ztozone oferty pod katem ich
zgodno$ci z wymaganiami okreslonymi w specyfikacji przetargu, odrzucajac te z nich,
ktore nie spetniajg wymogoéw formalnych.

2. Komisja przetargowa odrzuca z przyczyn formalnych oferty nie odpowiadajace warunkom
przetargu okreslonym w specyfikacji oraz regulaminie przetargu a w szczeg6lnosci :

a) zlozone po wyznaczonym terminie,

b) nie zawierajace wymaganych dokumentow,

C) nie zawierajgce cen lub propozycji wynagrodzenia,

d) brak wptaty wadium,

e) w zlozonej kalkulacji zastosowano inne metody wyceny niz zostato to okreslone w

specyfikacji.

§6

1. Przetarg przeprowadzony jest w dwoch etapach : jawnym 1 nie jawnym.
2. Komisja przetargowa w czesci jawne;j :

a) stwierdza prawidtowos¢ ogloszenia przetargu oraz liczbg otrzymanych ofert,

b) otwiera koperty z ofertami, podaje nazwy oferentow i podaje ceng oferty oraz inne
istotne elementy; po wstepnej analizie okresla, ktére z ofert nalezy odrzuci¢ ze
wzgledow formalnych,

c) przyjmuje do protokotu zgtoszone przez oferentow wyjasnienia,

d) podaje informacje o miejscu i czasie negocjaciji,

e) podaje informacje o miejscu i czasie ogloszenia wynikow.

3. Komisja przetargowa w cze$ci niejawnej dokonuje szczegdtowej pod wzgledem
merytorycznym analizy ofert i wstepnej ich kwalifikacji.

4. Oferenci spetniajacy kryteria okreslone w specyfikacji oraz niniejszym regulaminie



dopuszczeni zostajg przez komisj¢ do negocjacji, zgtaszajac w ich trakcie swoje propozycje

cenowe lub inne istotne elementy oferty. W negocjacjach moze bra¢ udziat wytacznie

uprawniony do podejmowania zobowigzan przedstawiciel oferenta, ktory zgloszone nowe

propozycje, sktada na specjalnie przygotowanym przez spotdzielni¢ o§wiadczeniu

potwierdzajac podpisem

5. Komisja rozpatruje oferty wg nast¢pujacych kryteriow:

a)
b)
c)
d)

cena
okres gwarancji
warunki, termin wykonania i platnosci

wiarygodno$¢ techniczno-ekonomiczna.

6. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty lub ofert.

§7

1. Z przebiegu przetargu komisja sporzadza protokol, ktory powinien zawierac:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)

nazwe i adres zamawiajacego,

przedmiot przetargu,

imiona 1 nazwiska, nazwy oferentow, ktorzy przystapili do przetargu sktadajac oferty,
imiona 1 nazwiska, nazwy oferentéw, ktorych oferty odrzucono z krotkim
uzasadnieniem decyzji,

imi¢ i nazwisko, nazwe oferenta (oferentéw), ktora komisja zaproponowata wybrac
jako najkorzystniejsza z krotkim uzasadnieniem decyzji,

wynegocjowang warto$¢ umowy brutto,

protokot przetargu podpisujg wszyscy cztonkowie komisji.

2. Do protokotu nalezy dotaczy¢ wszystkie dokumenty zwigzane z przeprowadzonym

postepowaniem przetargowym.

IV. Zasady skladania ofert.

§8

1. Oferent przystepujacy do przetargu musi spetni¢ warunki okreslone w specyfikacji przez

Zamawiajacego.

2. Oprocz danych zawartych w ogloszeniu, specyfikacja powinna zawiera¢ m.in. nastgpujace

postanowienia :

- 0 mozliwosci sktadania ofert na czesciowe zamowienia



- o mozliwos$ci rozszerzenia lub zmniejszenia zamoéwienia w przypadku zaistnienia takiej
potrzeby.

Rozszerzenie zakresu robdt moze nastapi¢ w wyjatkowych sytuacjach nie dajacych si¢

przewidzie¢, wowczas inspektor nadzoru wraz z wykonawca spisujg protokét koniecznosci,

w ktorym wykonawca przedstawia kalkulacj¢ kosztow robdt przewidzianych do wykonania

oraz termin realizacji. Protokot koniecznosci zatwierdza Zarzad Spétdzielni.

. Okreslenie szczegdtowych wymogdéw specyfikacji istotnych warunkdw zamowienia jakie

ma spetnic¢ oferta zalezy od zakresu oraz rodzaju robot.

. Specyfikacje przetargu zatwierdza Prezes Zarzadu.

§9

. Po wykupieniu specyfikacji zainteresowani maja obowiazek zapoznac si¢ z wszelkimi
danymi dotyczacymi przetargu tj. z zakresem robot, mie¢ wglad do projektow
technicznych, zapozna¢ si¢ z obiektem do realizacji, regulaminem przetargu.

. Oferent przystepujacy do przetargu jest zobowigzany do wptacenia wadium okreslonego
przez zamawiajacego. Sposob oraz termin wniesienia wadium okres§lony jest w

specyfikacji.

§10

. Oferta sktadana przez oferenta winna zawierac:
a) imig, nazwisko, firme, adres oferenta i date sporzadzenia oferty,
b) Sciste okreslenie przedmiotu oferty,
C) ceng lub wynagrodzenie za przedmiot oferty — netto i brutto.
. Zamawiajacy moze zada¢ od oferenta nastepujacych dokumentdw :
a) aktualne zaswiadczenie z whasciwego Urzedu Skarbowego oraz Urzedu Miasta lub
Gminy o nie zaleganiu z podatkami,
b) aktualne zaswiadczenie z whasciwego Zaktadu Ubezpieczen spotecznych o nie
zaleganiu z optatami,
c) aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej (dotyczy
0s6b fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza),

d) aktualny odpis z KRS,



e) branzowe uprawnienia osob uprawnionych do petnienia funkcji kierownika budowy
lub robot.

f) informacja o zatrudnieniu pracownikow,

g) informacja o posiadanym sprzgcie i srodkach transportu — dotyczy $rodkow i sprzetu
wlasnego,

h) ewentualne wzory, probki, zdjecia opisy techniczne itp. dotyczace przedmiotu oferty,

1) referencje oraz dokumenty pozwalajace stwierdzi¢ wiarygodno$¢ ekonomiczng i
techniczng oferenta,

j) o$wiadczenie, ze oferent zapoznat si¢ i akceptuje warunki regulaminu przetargu,

k) os$wiadczenie, ze oferent zapoznat si¢ z obiektem do realizacji i nie wnosi zastrzezen
do przedmiotu robot,

I) kosztorys ofertowy sporzadzony wedtug otrzymanych od zamawiajacego zalecen —
cena netto i brutto,

m) sktadniki cenotworcze wg ktorych zostat sporzadzony kosztorys ofertowy,

n) informacja z Krajowego Rejestru Karnego odnosnie 0sob fizycznych oraz cztonkoéw
wiadz prawnych startujacych w przetargu, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wszystkie ztozone w ofercie dokumenty i zalaczniki winne by¢ podpisane przez osobe
uprawniong do reprezentowania oferenta.

4. Zalaczniki moga by¢ ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonej przez oferenta za
zgodno$¢ z oryginalem przy czym zamawiajacy ma prawo zazadaé oryginalow
zalacznikow do wgladu w dniu otwarcia ofert.

5. Za aktualne uwaza si¢ te zaswiadczenia, ktorych data wystawienia nie przekracza 3
miesig¢cy przed uplywem terminu sktadania ofert z wylaczeniem zaswiadczenia

okreslonego w ust. 2 pkt. n.

§11

1. Oferent moze cofna¢ lub zmieni¢ oferte przed terminem skladania ofert.
2. Jezeli w tym terminie oferta zostanie cofnigta, wadium podlega zwrotowi.

3. Oferentowi nie przystuguje zadne roszczenie z tytutu odrzucenia oferty.

V. Rozstrzygniecie przetargu, ogloszenie wynikow



§12

1. Komisja przetargowa przedstawia Zarzagdowi najkorzystniejszg oferte, a Zarzad podejmuje
decyzje o jej zatwierdzeniu.

2. W przypadku pisemnego uzasadnionego braku akceptacji wniosku komisji przetargowe;j
przez Zarzad Spotdzielni, Komisja dokonuje ponownej analizy ofert i przedstawia kolejna
propozycje oferty najkorzystniejszej wg zasad okreslonych w § 8 regulaminu.

3. Komisja przetargowa oglasza wynik przetargu W miejscu i czasie podanym oferentom
zgodnie z postanowieniami § 7 ust. 2 pkt. e.

§13

Zamawiajacy zwraca wadium niezwtocznie po ogloszeniu wynikoéw przetargu, a oferentowi

ktéry przetarg wygrat wadium zostanie wyptacone po podpisaniu umowy.

§14

1. W przypadku nie wptacenia kwoty zabezpieczenia okreslonego w specyfikacji
Zamawiajacy ma prawo odstgpi¢ od podpisania umowy i nie wyplacenia wadium.

2. Zasady zwrotu kaucji zabezpieczajacej okreslone sg w specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia.

3. Z oferentem wylonionym w postepowaniu przetargowym Zarzad Spotdzielni zawiera
umowe¢ w terminie do 14 dni od dnia ogloszenia przetargu.

4. W przypadku uchylania si¢ wybranego wykonawcy od podpisania umowy w terminie 14
dni roboczych od momentu powzigcia informacji o wygranym przetargu Zamawiajacy
zaproponuje zawarcie umowy nast¢pnemu wykonawcy, ktérego w kolejnosci oferta jest
najkorzystniejsza.

5.Wykonawca, ktory wygrat przetarg i w terminie 14 dni roboczych nie podpisze umowy traci
wptacone wadium.

6.Integralng czescig umowy sa kosztorysy wykonawcy — przedstawione do przetargu.

§ 15

1. Cztonek Komisji jest obowigzany rzetelnie i obiektywnie wykonywa¢ powierzone mu
czynnoscl, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.
2. Cztonkiem komisji nie moze by¢ osoba pozostajaca z oferentem w zwigzku matzenskim,
albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej i w drugim stopniu linii

bocznej.



3. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ Komisji z listg Oferentéw, kazdy z cztonkow Komisji
sktada pisemne o$wiadczenie :

a. 0 zachowaniu tajemnicy stuzbowej z przebiegu przetargu,

b. o0 zapoznaniu si¢ z przedmiotowym regulaminem oraz dokumentacjg przetargowa,

c. 0 zaistnieniu lub braku istnienia okoliczno$ci uniemozliwiajgcych im wystepowanie w
imieniu Spoétdzielni lub tez wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z postepowaniem o ktorych

mowa w ust 2.

§ 16
Czlonkéw Rady Nadzorczej biorgcych udzial w posiedzeniach Komisji Przetargowych

obowigzuje zachowanie tajemnicy zgodnie z § 16 ust. 3 pkt ,,a”.

§17
Zarzad prowadzi aktualng ewidencje przeprowadzonych przetargéw i oferentow biorgcych w
nich udziat z podaniem zakresu robo6t i cen.

§18

VI. Postanowienia koncowe

Procedurze przetargowej nie podlegaja ze wzgledu na nadzwyczajng sytuacje (awarie) nie
wynikajaca z przyczyn lezacych po stronie Spotdzielni, ktorych nie mogta ona przewidziec,
wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia, a nie mozna zachowac¢ terminéw

okreslonych dla innych trybow udzielenia zamowienia.

§19
Niniejszy Regulamin zostat zatwierdzony Uchwata Rady Nadzorczej Nr 4/2017 z dnia
14.12.2017r.

/Sekretarz RN/ / Przewodniczacy RN/



